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Temeljem Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Velika Gorica, a u svezi s odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine" broj 111/18) i clanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (,Narodne novine" broj 95/19), ravnateljica donosi

PRAVILNIK
0 NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje vodenje putnih radnih listova, nacin financijskog pracenja
troékova, pravo na koristenje sluzbenih automobila, nacin placanja goriva, cestarine,
parkiranja i ostalih povezanih troskova, koristenje drugih nacina prijevoza, odgovornost
za nastalu Stetu i izvjeStavanje o koristenju sluzbenih automobila.

Clanak 2.

Sluzbenim automobilom, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se automobili koji su u
vlasnidtvu Centra i automobili koji se koriste na temelju ugovora o zakupu/leasingu ili po
nekoj drugoj pravnoj osnovi.

Clanak 3.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila imaju svi radnici Centra i to tijekom,a po
potrebi i izvan radnog vremena, za obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru

djelatnosti Centra.
Clanak 4.

U sluzbenom automobilu Centra nalazi se putni radni list, koji sadrzi sljedece podatke:
- datum koristenja vozila

- vrijeme polaska i dolaska

- ime | prezime i potpis vozaca

- imena i prezimena osoba koje se prevoze u sluzbenom automobilu

- razlog putovanja/napomene




- pravac kretanja vozila
- stanje brojila

- marku te oznaku i registarski broj vozila

Osoba koja upravlja vozilom duzna je preuzeti kljuc i karticu za gorivo od sluzbenog r
automobila od odgovorne osobe. [

Prije pocetka koriétenja sluZbenog automobila osoba koja upravija automobilom duzna je
provjeriti stanje automobila te ispuniti putni radni list.

Clanak 5.

Gorivo i cestarina za sluZzbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama
odabranog dobavljaca goriva, odnosno naplatnim postajama HAC-a, a samo u iznimnim
slu¢ajevima i gotovinom.

Ostali troskovi nastali tijekom koritenja automobila, kao $to su parkiranje, pranje
automobila, tekucine za pranje stakla, ulja i slicno placaju se gotovinom.
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Svi racuni dostavljaju se u racunovodstvo te ukoliko je korisnik sluZbenog automobila :
platio vlastitim sredstvima ostvaruje pravo na refundaciju troska uz predocenje racuna. [

Clanak 6.

koristiti i drugi nacini prijevoza kao Sto su sredstva javnog prijevoza, taxi prijevoz,
koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Drugi nacini prijevoza mogu se koristiti samo u nedostatku sluzbenih automobila, kada
zaposlenik nema vazecu vozacku dozvolu ili kada su drugi nacini prijevoza ekonomski

Osim koristenja sluzbenih automobila za prijevoz sluzbenika i namjestenika mogu se i
|
opravdani. l

Clanak 7. |

Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom odgovorna je za prometne prekrsaje
pocinjene tijekom upravljanja sluzbenim automobilom te snosi sankcije pred nadleznim
tijelima sukladno posebnim propisima.

Clanak 8.

Korisnici vozila duzni su u sluc¢aju prometne nezgode ili ostecenja vozila, kao i u slucaju
kvara na vozilu, odmah o tome obavijestiti odgovornu osobu.

Clanak 9.

Po zavrsetku sluzbenog puta i koriStenja sluzbenog automobila, korisnik je obvezan
sluZzbeno vozilo parkirati na parkiraliSsno mjesto, te uredno ispunjenu dnevnu evidenciju
voznje, kljuCeve sluzbenog vozila i karticu za nabavku goriva predati cdgovornoj osobi,

Clanak 10.

Odrzavanje sluzbenog automobila, servis i svi popravci obavljaju se kod ovlastenih
servisera.

Clanak 11.

Izvjesca o koristenju sluzbenog automobila Centar dostavlja nadleznom ministarstvu ili
drugom nadleznom tijelu na njihovo trazenje.

Ravnateljica: Nikolina Vuckovi¢ Barisi¢, prof.def.
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